         UBND THỊ XÃ BUÔN HỒ              CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

PHÒNG GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO                      Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

       Số: 34 /TB-PGDĐT                               Buôn Hồ, ngày 06 tháng 5  năm 2019
THÔNG BÁO

V/v thuyên chuyển công tác viên chức năm học 2019-2020.
                          Kính gửi:  Hiệu trưởng các đơn vị trực thuộc.

         Căn cứ vào  nhu cầu thuyên chuyển công tác của viên chức năm học 2019-2020;

          Nay phòng Giáo dục và Đào tạo thị xã Buôn Hồ đề nghị Hiệu trưởng các đơn vị trực thuộc, thông báo cho viên chức có nhu cầu thuyên chuyển công tác nội thị, nội tỉnh, ngoại tỉnh làm thủ tục thuyên chuyển  như sau :

1. Hồ sơ thuyên chuyển Nội thị xã gồm có:

- Đơn xin thuyên chuyển theo mẫu, ghi rõ nơi ở hiện tại (có xác nhận của thủ trưởng đơn vị). 

- Bản tự kiểm điểm, đánh giá quá trình công tác (có nhận xét của thủ trưởng đơn vị).
- QĐ tuyển dụng; QĐ hết tập sự; QĐ điều động đến đơn vị đang công tác (nếu có); QĐ nâng lương gần nhất; Bằng tốt nghiệp sư phạm (tất cả các Quyết định phô tô) 
    2. Hồ sơ xin thuyên chuyển nội Tỉnh, ngoại Tỉnh gồm có:

- Sơ yếu lý lịch, Mẫu 2C-BNV/2008 (có xác nhận của thủ trưởng đơn vị). 

- Bản tự kiểm điểm, đánh giá quá trình công tác (có nhận xét của thủ trưởng đơn vị).
- Bản đánh giá viên chức cuối năm học (3 năm học liền kề)
- Đơn xin thuyên chuyển công tác (có xác nhận của thủ trưởng đơn vị) .

- Bản phô tô bằng tốt nghiệp sư phạm (Công chứng)

- Giấy chứng nhận sức khoẻ (do cơ quan y tế cấp)

- Quyết định tuyển dụng, thuyên chuyển, hết hạn tập sự, quyết định nâng lương, chuyển xếp lương...... (Công chứng)

        Hồ sơ nộp về bộ phận tổ chức phòng Giáo dục và Đào tạo thị xã trước ngày 16/5/2019.

           Nhận được thông báo này yêu cầu Hiệu trưởng các đơn vị triển khai và thực hiện./.

Nơi nhận:                                                                        TRƯỞNG PHÒNG
- Như trên: (Để thực hiện);                                                          
 - Lưu: VT-TC.

                                                                                              Trần Ngọc Cẩm
CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


ĐƠN XIN THUYỂN CHUYỂN CÔNG TÁC 

     Kính gửi:   

                    .........................................................................................

                    ...........................................................................................

                    ............................................................................................                 

Tên tôi là :…………………………………    Nam, Nữ:..................................

Ngày sinh:  …....  tháng ......... năm ……......

Quê quán : Xã …………..... Huyện …… ................. Tỉnh…..……….….…

Chỗ ở hiện nay : Xã (Phường) ……………......Huyện (Thị xã):.....................  Tỉnh:…..................
Chức vụ:...............................................................................

Ngày vào ngành : ………………; Số năm công tác tại đơn vị:.....................

Ngày, tháng, năm được công nhận hết hạn tập sự, chuyển vào biên chế chính thức: ………

Tốt nghiệp trường : ..........................................…….....................................

Trình độ đào tạo chuyên môn : ……………    Ngành, chuyên ngành đào tạo chuyên môn: ………….………     Giáo viên cấp  …………………

Đơn vị công tác hiện nay : ………………………………………
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Xin chuyển đến:................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................................

Lý do xin thuyên chuyển công tác:

...........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

         Ý kiến Hiệu trưởng                      …………, ngày       tháng         năm 2019
  (Hiệu trưởng nhận xét cụ thể)                                        Người viết đơn

